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DESCRIPCIO DEL PROJECTE

» El gestor de documents s’integra dins del projecte de gestié documental de
I'Ajuntament de Sart Feliu de Llobregat, financat per la Subdireccio General
d’Arxius i Gestié Documental i el Consorci Administracié Oberta de Cataluny a

» Iniciat el 2007 (finalitza el desembre de 2010)
Objectius:

» Analisi de les metadades de:
» series documentals, expedients i documernts.
» disposicio i dels testimonis de la disposicio
» Desenvolupament de I'eina informatica:
O Gestié de documents i expedients en fase activa i semiactiva,
independentment del suport i format
= No és un axiu electronic de conserv acio a llarg termini, per aixo ja
tenim l'iArxiu.
= Integrat dins la plataf orma de gestio integral MATRIX
U Exportable a altres administracions
= Independent de base de dades i sistema operatiu (desenv olupada amb
Jav alJPA.
= Llicenciat com a programari lliure.
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CARACTERISTIQUES DEL GESTOR DE DOCUMENTS

» Inspirat en la MOREQ2
= Permet gestionar div ersos tipus de metadades, d’acord amb la SO 23081

= Entitats: qualsevol objecte (descrites irelacionades através
el diccionari)

= Documents (creacié, captura iv ersions de documernts)

= Gestio documental (classificacio, descripcio, disposicio),

= Processos de negoci (atrav és d'untramitador del propi gestor o bé
d’altres gestors documentals). Ambdés Ultims integrats.

= Metadades atres nivells: série (gestiona el QdC), expedient i document
= Metadades:

» basiques per a cada nivell
= extensibles i especifiques segons tipus de documert i série.
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CARACTERISTIQUES DEL GESTOR DE DOCUMENTS

= El gestor de documents permet incloure metadades dels documents
referides a
= Identificacié idescripcié
» Historial d'incidéncies (passat)
= Pla d'incidéncies (futur).
= Us
» Relacid entre els agents que intervenen

= Permet gestionar.
* Rols iresponsabilitats
= Accessos
= Seguretat

= Gestiona la disposicid

= Permetra incorporar-hi la gestio de les migracions
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» Parametritzable
= Facil parametriizacié de les metadades de cada nivell.

»Que garanteixi laintegritati laseguretat de les dades:
= Tota la informacié dins la base de dades (continguts + index contextuals)
per tal defacilitar les copies de seguretat i les técniques d’atta disponibilitat.

»Facil integracié amb aplicacions ja existents: arquitectura modular.

»>Eficient basat en un model de dades tradicional (especific)
= No en un model de dades genéric: + lent, + espai a disc
= Perqué generem un gran nombre de documents (+100.000) i
d’expedients (+30.000)
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» Interficie Web Service semantica i compatible amb WS- Basic Prdfile

» Interficie de gestié del sistema en entorn WEB
» Publicacio dels documents en el web municipal (funcions CMS)

» Funcions de cerca per contingut, ressaltat de paraules de cerca i
extraccio de resum

» ldentificacio dels formats de manera automatica (per mitja d'eines com DROID)

» Multi-idioma: inicialment traduit al catala, castella i anglés
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MODU L DE CLASSIFICACIO (classif) 1l et s Cuis

Pantalles del modul de classificacio (eina de gestié del QdC):
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MODUL D'EXPEDIENTS (cases)

Pantalles del modul d’expedients:
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Pantalles del modul d’expedients:
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MODU L DE DOCUMENTS (doc)

Geanerabta o8 Catahinga
Dep iment de Cultura
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MODU L DE DISPOSICIO (disp)
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Pantalles del modul de disposicio:
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Pantalles del modul de disposicid (aprovacio de disposicions):
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T MODU L DE DISPOSICIO (disp)
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MODUL DE DISPOSICIO (disp)

Possibles valors del’estat d 'unadisposicio:

« PENDENT D’APROVACIO: pendent de I'aprovacié de I'administrador del
sistema.

* APROVADA: aprovada per I'administrador, s’executara automaticament un cop
venci la data de disposicio.

* CONFLICTE: disposicié que entra en conflicte amb altres.

* EXECUTADA: disposici6 ja executada.

* ANUL-LADA: disposici6 des activada indefinidament per I’administr ador del
sistema.

Tipus d’acci6 d’'unadisposicio:

+ CONSERVACIO PERMANENT: no fares. E\itala destruccio.

* TRANSFERIR: a un arxu electronic (iArxiu) o un arxu fisic.

* REVISAR: revisar les disposicions aplicades aundocument o un expedient.
* DESTRUIR: destruccié total o parcial de documents i expedients.

* NOTIFICAR: enviar un correu el ectronic oun SMS.

« INICIAR TRAMIT: tramitar I'aplicacié d’'una TAAD o fer una proposta
d'avaluacio

« Altres en un futur que no s6n propies de la disposici6: migracio, resignatur a,
autoredaccio, etc.
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MODU L DE DISPOSICIO (disp) ][] ppzaramers oo s

Processos automatics del modul de disposicio:
Procés ANAL ITZADOR:

« Cercatots els documents, expedients i séries que s’han creat o modificat en les
darreres 24 hores.

* Per cadascun d'aquests documents i expedients creara o actualitza les seves
disposicions, aplicant I’heréncia entre niwells. Si varies disposicions d'un mateix
document o expedient entren en conflicte, el procés ANALITZADOR canviara el
seu estat a valor ‘CONFLICTE' i ho notificara al’administrador del sistema.

* Si unaregla és d'execuci 6 automatica, | es seves dis posicions s'aprovaran
automaticament (estat = ‘APROVAD A').

* Si unaseérie o un expedient incorpora una nova disposicio, el procés reanalitzara
tots els seus documents (de forma fraccionada, per no saturar el sistema).

Procés EXECUTOR:

» Cada 24 hores, executales disposicions de tots els documents i expedients, amb
data vencuda i estat = “APROVADA", semprei quan, no tinguin un control de
disposicio (Dispos alHold).

» Un cop executada una disposicié, el seu estat passaraa ser ‘EXECUTADA'.
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Fases de la disposicio:

)
d - Anxiver Gestor de
MR documents
Assignaregles de
disposicio 1 _
ales series PROCES ANALITZADOR
documentals Creadisposidons pels
documents i expedients a partir
de les regles associades a
2 cada série
Aprova
disposicions i
resol els
conflictes 3

PROCES EXECUTOR
Executa disposicions
aprovades amb data

d'activacio venguda
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Arquitectura modular
=> Totala funcionalitat del sistema publicada com Web Services

Entorn web de MATRIX

P les d o DocumentServlet
azl:l :jad?egdeesno Pantalles de gestié Pantalles de gestio (descarega de Pantalles de gesitié
classificacis (QC) e de documents document des del de ladispostio

\
\

MATRIX Virtual Machine (Web services)

kernel

kemel

security classif cases
security forest
impl impl

7
doc i
cases doc disp
impl impl impl

dic workflow
[}
dic workflow
impl impl impl

i

CAPA DELOGICA TRANSACCIONAL

\ /
N N [2 4
classif | | cases || dac || disp || dic ||

BASE DE DADES

classif(séries documentals) D cases (expedents)

D doc (documens)

D disp (dispostio)

|:| dic (diccionari)
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Aplicacions de gestio

amb algunes furcions propies d'un ERMS

Gestor de documents
(EDMS)

& - drorci
. - emmagakzematge Si Stem_g transf IrerEI{:l ' '
Aplicacions de gestio 1Ariu
diverses documental de CATCert
Web:’iervice de MATRIX

Sistema de gesti6 de
documents electronics
d'arxiu (ERMS)
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